SPRÁVA  MAJETKU  MĚSTA  PŘÍBOR,  s. r. o.

Freudova  118, 742 58  Příbor

Zápis v OR u Krajského soudu v Ostravě, oddíl C, vložka 28696


                         OZNÁMENÍ O VÝBĚROVÉM ŘÍZENÍ

Výkonný ředitel Správy majetku města Příbor s.r.o. vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovního místa

                                ÚČETNÍ EVIDENCE NÁJMU
                     BYTOVÝCH A NEBYTOVÝCH PROSTOR 
Pracovní poměr       :  na dobu neurčitou , zkušební doba 3 měsíce, termín nástupu 2.1.2013
Místo výkonu práce : Příbor, Freudova 118

Charakteristika vykonávané činnosti :
· Vedení kompletní evidence nájemného včetně vypracování  nájemních   

         smluv k bytům , nebytovým prostorům a garážím

· Výpočet předpisu nájemného k bytům, nebytovým prostorům a garážím

· Vedení evidence dlužníků včetně vymáhání pohledávek
· Sledování nákladů na energie v bytech a nebytových prostorách včetně  

          jejich rozúčtování

· Zajišťování styku s inkasním střediskem

Předpoklady pro vznik pracovního poměru :

· Občan České republiky nebo cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR,  

                      který ovládá český jazyk

· Způsobilost k právním úkonům, bezúhonnost

Požadavky pro vznik pracovního poměru :
· Středoškolské vzdělání ekonomického směru, praxe min.3 roky
· Znalost zákonů a vyhlášek souvisejících s předpisem nájemného a služeb, obchodního zákoníku, občanského zákoníku apod.
· Znalost podvojného účetnictví
· Uživatelská znalost práce na PC ( MS Office – Word, Excel, intranet, internet)
· Schopnost samostatné i týmová práce, vstřícné  komunikace  a kultivovaného vystupování
Výhodou :
·          Prokázání odbornosti např. doložením osvědčení o absolvování odborných nebo 

         kvalifikačních kurzů

·          Odborné znalosti a praktické zkušenosti z oboru , znalost místního prostředí 

Platové podmínky : nástupní měsíční mzda 15 000 ,- Kč
Uchazeči předloží :
· Písemnou přihlášku, která musí obsahovat tyto náležitosti : přesné označení výběrového řízení, jméno,příjmení a titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu ( uveďte prosím telefon, email), datum a podpis
· Profesní životopis, včetně údajů o odborných znalostech a odbornostech
· Originál výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce
· Ověřenou kopii dokladu o dosaženém nejvyšším vzdělání 
Lhůta pro podání přihlášky          :   do 22.10.2012

Místo a způsob podání přihlášky :  poštou nebo osobním doručením na níže uvedené adrese

Adresa pro podání přihlášky       :   Správa majetku města Příbor s.r.o.,Freudova 118,                         

                                                            742 58     Příbor
                                                                              Ing. Vladimír Bajnar
                                                                        výkonný ředitel společnosti
(        556 723 787,788
IČ: 26865327, DIČ: CZ26865327 - plátce DPH
     Úřední hodiny:

FAX    556 723 788
Bankovní spojení: Komerční  banka

     Pondělí          08:00–-11:30        12:30–-17:00




ID DS: 3hv3vd4
č. účtu: 86-6460850257/ 0100        

     Středa            08:00–-11:30        12:30–-17:00


 


