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JEDNACI RAD
Rady mésta Pribora

Schvaleno usnesenim Rady mésta Pribora ¢. 56/21/1 ze dne 15.01.2013
s ufinnosti ode dne 01.02.2013



Rada mésta Piibora (dale jen ,,RM*) vydava podle § 101, odst. 4, zdkona ¢. 128/2000 Sb. o
obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich piredpisit (dale jen ,,zdkon o obcich®) tento
jednaci tad :

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.  Jednaci fad RM upravuje veSkeré nalezitosti spojené s pfipravou schiizi RM, jejich
prubéhem a praci se zapisem a usnesenim mezi jednotlivymi schiizemi. Dotyka se
rovnéZz prav a povinnosti Cleni RM, zplsobu usnaSeni a nalezitosti v oblasti
rozhodovani RM v ramci pravnich piedpist.

Clanek 2
Pravomoci rady mésta

1.  RM rozhoduje o vSech ndleZitostech uvedenych v § 102 zdkona o obcich a v ostatnich
zélezitostech patficich do samostatné plsobnosti mésta, pokud si je nevyhradilo
zastupitelstvo mésta (dale jen ,,ZM*).

2. RM rozhoduje dale ve vécech obsazenych v jinych zakonech a to v ptipad¢, Ze nejsou
svéteny vyslovné do kompetence ZM.

Clanek 3
Svolani schiize rady mésta

1. Schize RM svolava starosta. V dob& jeho nepfitomnosti nebo v dobe, kdy
nevykonava funkci, tak u€ini mistostarosta. Schiize se konaji zpravidla v pravidelnych
tiitydennich intervalech podle schvéaleného planu prace, v pfipad€ potieby mimoiadné
mimo tyto fadné terminy schiizi.

2. Plan prace RM piedklada starosta ke schvaleni RM vZdy na obdobi piil roku doptedu.
Plan prace obsahuje zejména:
> Cas zahajeni a misto schiize RM

» navrh hlavnich materidld programu schlize suvedenim zpracovatele a
predkladatele

» osoby, které se maji schiize RM dale zc¢astnit

3. Schiizi RM mimo schvélené terminy svolava starosta (v jeho nepfitomnosti
mistostarosta), a to nejpozdéji tfi pracovni dny pied terminem schize. Ve zvlast



odtivodnitelnych piipadech (zivelna pohroma, mimoiadna politickd situace, aj.) mize
starosta schlizi RM svolat okamzitg.

Clanek 4
Povinnosti a pravomoci ¢lenii rady mésta

Clen RM je povinen zi&astiiovat se schiizi RM. Uéast na schiizich stvrzuji ¢lenové
RM podpisem do prezencni listiny.

Clen RM, u néhoz skuteCnosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednani a
rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro n¢j samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zédkona nebo plné moci (stfet z4jmul), je povinen sdélit tuto skutecnost pred
projednanim této zaleZitosti. O tom, zda existuje diivod pro vylouceni z projednavani
a rozhodovéni o této zalezitosti, rozhoduje RM hlasovanim na jeho navrh nebo na
navrh jiného ¢lena RM.

Clanek 5
Program schuize rady mésta
Program schlize RM obsahuje zejména:
» schvaleni programu schiize
» kontrola plnéni dfive pfijatych usneseni RM
» informace z ¢innosti komisi RM
» podnéty a pripominky ¢leni ZM ze zasedani ZM
» navrhy a pfipominky ¢lentt RM a vyborti ZM
» navrhy tajemnika a vedoucich odbori
» hlavni zpravy dle planu prace RM
» majetkopravni zalezitosti

» podnéty obcanti adresované RM

Pisemné podnéty mohou RM predkladat vSichni obfané dle § 16 a § 17 zakona o
obcich, popf. 1 pravnické osoby.

Vsechny materialy urcené k projednani v RM se ¢lenim RM uklddaji na ,,intranet
RM*. Po terminu distribuce se materidly uklddaji na ,,intranet RM* soubéZné s



informacnim e-mailem. Soucasti téchto zprav musi byt rovnéz v souladu se zakonem
o obcich jasn¢ formulovany navrh na usneseni (ptiloha ¢. 1).

Materialy pro schiizi RM se pfipravuji podle téchto zasad :
» musi byt zpracovany v souladu s platnou legislativou

» musi byt struéné, legislativné spravné, vystihujici problematiku, musi vyjadfovat
veécné feSeni problematiky a obsahovat navrhy na opatieni

» v ptipadé dopadu na rozpocet mésta musi obsahovat jednoduchy ekonomicky
rozbor

» zpravy nebo navrhy musi obsahovat piipadna usneseni pfislusnych komisi RM,
nebo vybort ZM, vyjadfeni piislusnych odborti méstského uiadu (dale jen ,,MU*)
v piipad¢, Ze se dand problematika téchto organii dotyka.

Predkladatelé materiald ur¢enych pro schiizi RM projednaji v prubéhu pfiprav a v
zavéreCné fazi jejich obsah se starostou nebo mistostarostou V zavislosti na jejich
kompetencich nebo s jinym c¢lenem RM, ktefi privodni list k materidlu nasledné
podepisi. Materidly, které nebudou podepsany starostou, mistostarostou, poptipadé
jinym ¢lenem RM nebudou ptedlozeny RM k projednéni.

Prispévkové a obchodni organizace ziizené méstem Piibor pfedkladaji materidly do
RM obdobnym zptsobem tj. jako pfedkladatel nebo prostiednictvim piislusného
odboru MU jako zpracovatel.

V piipad¢é nedodrzeni terminu plnéni usneseni je predkladatel povinen navrhnout novy
termin plnéni spole¢né s fadnym odiivodnénim nedodrZeni terminu. V piipadé€, ze se
stane ukladaci usneseni bezpiedmétné, zazada predkladatel s fadnym odiivodnénim o
zruSeni tohoto usneseni.

RM na své schiizi pfed dal§im zasedanim ZM projedna informaci o kontrole plnéni
usneseni ZM a tuto informaci pfedlozi ZM ¢len RM.

RM zabezpecuje dle § 102 zdkona o obcich plnéni ukladajicich usneseni ZM tak, Ze
na své schiizi po zasedani ZM projednd tkoly uloZzené RM a stanovi zodpovédnost
konkrétnich osob za splnéni usneseni véetné terminu plnéni.



Clanek 6
Piiprava schiize a materiali pro schiizi rady mésta

Za piipravu schiize RM podle schvalen¢ho planu prace RM a dalSich pokynt starosty
(mistostarosty) odpovida uréeny pracovnik odboru Kancelatre vedeni mésta.

Materialy pro schizi RM ukladané na ,,intranet RM* budou k dispozici ¢lenim RM
nejpozdéji 5 dnd pred schiizi RM. Materialy pro schiizi RM budou k dispozici i
tajemnikovi  MU. V mimofadnych piipadech (po schvaleni starostou nebo
mistostarostou) budou materialy distribuovany ¢lenim RM nejpozdéji 24 hodin pied
schtizi RM. V piipadé pozadavku ¢lena RM mu budou materialy v téchto terminech
distribuovany také na CD.

V piipadé, ze ¢len RM nenalezne materidly pro schiizi RM v terminu na ,,intranetu
RM* (tj. ve ¢étvrtek, je-li schiize RM nasledné ttery), je povinen o tom informovat
odbor Kancelafe vedeni mésta, ktery zabezpe¢i opétovné ulozeni materialt.

Zpracovatelé jsou povinni materidly pro schiizi RM predlozit v pisemné podobé k
podpisu starostovi, mistostarostovi pfip. jinému ¢lenu RM nejpozdéji 8. den pied
schiizi RM do 15:00 hodin (napt. RM je v utery, materialy k podpisu ptfedchozi tyden
v pondéli do 15:00 hodin). Podepsané materialy zpracovatelé predaji na odbor
Kancelafe vedeni mésta a elektronickou podobu ulozi na ,,intranet RM* nejpozdéji 6.
den pted schiizi RM do 09:00 hodin (napt. RM je v utery, materialy budou ptedany a
uloZeny pfedchozi tyden ve stiedu do 09:00 hodin).

Materidly pro schiizi RM se vyhotovuji zpracovatelem v jednom vyhotoveni -
(origindl) pro archivaci.

Piedkladané pisemné materialy musi obsahovat:

» Uvodni list, ndzev materialu musi byt strucny a vystizny (viz ptiloha ¢. 1)
» navrh na usneseni (pfip. dle povahy véci ve variantach)

» jméno, funkci a podpis zpracovatele

» jméno, funkci a podpis predkladatele

» jméno, funkci a podpis starosty, mistostarosty piipadné jiného ¢lena RM, se kterym
byl predkladany materidl projednan

» davodovou zpravu



» piipadné ptilohy

» navrh na usneseni ZM, pokud se jedna o material, o kterém rozhoduje s kone¢nou
platnosti ZM

Vsechny predkladané materidly k projednani musi obsahovat identifikacni ¢islo ve
tvaru: XX YY Z2Z

XX ...poradové Cislo RM

YY ...potfadové ¢islo materialu

77 ...potadové Cislo usneseni

Ke kazdému materidlu je usneseni ve vSech jeho bodech ¢islovano samostatné.
Ptiklad :

35/70/1

35...poradové ¢islo RM

70...potadové ¢islo predkladaného materialu

1, 2, atd...Cislo usneseni k projednavanému bodu programu

Clenové RM maji moznost si vyzadat k predkladanym materialim dopliujici
informace u ptedkladatele eventualné zpracovatele materialu.

Predkladatel zodpovida za spravnost a tplnost pfedkladaného materialu. Rovnéz je
zodpovédny za to, Ze pfedklddany materidl je v souladu s platnou legislativou. V
ptipadg, Ze je dana problematika predkladatelem projednana s pravnikem MU, piebira
tento svym podpisem zodpoveédnost za soulad predkladaného materidlu s platnou
legislativou. Piedkladatelem je zpravidla vedouci odboru MU, do jehoz kompetence
spada problematika predkladaného materialu.

Clanek 7
Prubéh schiize rady mésta

Schiizi RM fidi starosta mésta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta piip. urceny clen
RM (ptedsedajici). Schiizi RM zah4aji piedsedajici v pfipadé, ze je pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina ¢leni RM. Dale navrhne schvaleni programu schiize vcetné
pfipadnych dodate¢nych ndavrhd c¢lent RM na doplnéni programu. Piedlozi
k hlasovani navrh na volbu ¢lena RM, ktery spolu s nim podepiSe zapis ze schiize
RM. Piedsedajici nasledné sdéli, zda byly clenem RM vzneseny namitky proti
piedchozimu zéapisu ze schize RM.

Schiize RM se dale zucastiiuje dle § 110, odst. 5 zdkona o obcich tajemnik MU s
hlasem poradnim a pracovnice odboru Kancelafe vedeni mésta jako zapisovatelka.
Tito zpracovavaji usneseni a zapis ze schlize RM.



Clenové RM jsou povinni zucastnovat se kazdé schiize RM. Svou neucast, pozdni
pfichody nebo pfed¢asny odchod jsou povinni omluvit suvedenim divodu u
predsedajiciho schiize.

Clenové RM maji pravo vznaset k projednavanym materidlim a navrhim usneseni
vuci zpracovateli a predkladateli piipominky a predkladat navrhy na zménu
piredlozenych usneseni. Predsedajici miuze na zadklad¢ pozadavku c¢leni RM k
projednavanému bodu programu ptizvat zpracovatele.

Jestlize predkladatel predlozi navrh usneseni ve variantach nebo budou-li v prib&hu
schiize ptedlozeny dal§i pozméiujici nadvrhy k projednavané zélezitosti, rozhodne se
nasledovné:

byly-li navrzeny ¢leny RM pozménujici navrhy k predkladanému navrhu usneseni, da
predsedajici hlasovat nejprve o téchto navrzich v opaéném potadi, nez ve kterém byly
navrzeny. Pozménujici navrh musi byt jasné formulovan. Je-li protinavrh pfijat, o
zbylych navrzich se nehlasuje

v ptipadé, ze je RM piedloZen ndvrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje
se nejprve o prvni varianté¢ doporucované ke schvaleni. Schvalenim prvni varianty se
o ostatnich nehlasuje

jestliZe se pfi schizi RM projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji podstatné
pfepracovat predloZzenou zpravu a navrh usneseni, rozhodne RM usnesenim o
odloZeni materialu na dalsi schizi RM

k navrhim, o kterych nepfislusi rozhodovat RM, ale ZM, miZze RM dat pied
ptedlozenim ZM své doporuceni

Po ukonceni diskuze dava ptredsedajici hlasovat o navrzeném usneseni. Hlasuje se
zdviZzenim ruky. V zapisu musi byt uvedeno, kdo je pro navrh, kdo je proti a kdo se
zdrzel hlasovani.

Nikdo z pfitomnych na schlizi RM nesmi rusit jeji pribéh. Nemluvi-li fe¢nik k véci,
mize mu predsedajici odejmout slovo. Nikdo, komu ptedsedajici neud¢lil slovo, se ho
nemuZze ujmout.

Clanek 8
Zapis ze schiize rady mésta — ¢ast usneseni

Zapis ze schlize musi dosvédcovat priibéh schiize a obsahovat:



» kdo schuzi ridil

» uvedeni pfitomnych a nepfitomnych ¢lent RM

» zaznam diskuse k projednavanym bodim

» prabéch a vysledek hlasovani k jednotlivym projedndvanym bodiim programu

» pfijatd usneseni

Soucasti origindlu zapisu je prezencni listina a program schiize RM. Zapis podepisuje
starosta spolu s ur¢enym ¢lenem RM.

Zapis ze schiize RM - ¢ast usneseni — (dale jen ,,usneseni pro distribuci®) zpracovava v
pribéhu schiize RM tajemnik MU, v piipadé jeho nepiitomnosti RM povéfeny &len
RM.

RM pfijimé usneseni k jednotlivym bodiim programu ihned po jejich projednani. Dba
pritom, aby usneseni nebyla v rozporu se zakony a predpisy.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢leni RM.
Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim schlize, ulozené Ukoly musi byt
v usneseni formulovdny jasné s uvedenim terminu plnéni a osoby odpovédné za
splnéni. Neni-li k projednavanému bodu pftijato zadné usneseni, uvede se v usneseni
k tomuto bodu text: Nebylo pfijato zadné usneseni.

Zpravu o plnéni diive piijatych usneseni RM piedkladd jménem odpovédnych osob za
splnéni RM tajemnik MU.

V piipad€ nedodrzeni terminu plnéni usneseni je piedkladatel povinen navrhnout novy
termin plnéni spole¢né s fadnym odivodnénim nedodrZeni terminu. V pfipadé, ze se
stane ukladaci usneseni bezpfedmétné, zazada predkladatel s fadnym odivodnénim o
zruSeni tohoto usneseni.

Usneseni pro distribuci se vyhotovuje pisemné a musi byt zpracovano do 3 pracovnich
dnli po schiizi RM. Usneseni je opatieno datem jeho vyhotoveni, podpisy starosty a
mistostarosty, popf. jin¢ho ¢lena RM a daty podpist.

Usneseni pro distribuci se zasila predsedim komisi RM a vybort ZM, feditelim a
vedoucim pfispévkovych organizaci e-mailem. Usneseni pro distribuci bude ¢lenim
ZM ukladano na ,,intranet ZM®“ a Clenim RM na ,,intranet RM®“. Usneseni bude
zasilano tém, ktefi jej maji obdrzet a nemaji internet, po vzajemné dohod¢ v pisemné
podobg.



10. Distribuci podepsaného usneseni zajistuje odbor Kancelare vedeni mésta. Usneseni
RM se zvefejnuje na ufedni desce MU, v informacnich tabulich a na www strankach
meésta.

11. Zépis ze schize RM (v€. usneseni) musi byt zpracovan do 7 dnti od konani schiize
RM. Zapis je opatien datem jeho zpracovani zpracovatelem a jeho podpisem, podpisy
starosty a ur¢eného ¢lena RM s uvedenim data podpisu.

Clanek 9
Organizacné-technické zabezpeceni priprav schiize rady mésta
1.  Schize RM se fidi timto jednacim fadem.
2. Veskeré materialy, které byly v RM projednany, se stavaji soucasti svazku zdznamu ze

schiize RM a jsou ulozeny na odboru Kancelafe vedeni mésta MU.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

1.  Zmény a dopliikky k tomuto jednacimu fadu schvaluje RM.

2. Tento jednaci fad byl schvalen usnesenim RM Piibora ¢. 56/21/1 ze dne 15.01.2013
s uc¢innosti od 01.02.2013.

3.  Tento jednaci tad rusi jednaci fad RM, ktery byl schvalen na schiizi RM dne
31.01.2012.

Ing. Milan Strako§ v.r. Ing. Dana Foriskova, Ph.D. v.r.
starosta mésta mistostarostka mésta



Urceno pro:

Material ¢islo:
Nazev materialu:
Navrh usneseni:
X/IY/1

XIY/2

XIYI3

P¥iloha ¢&. 1: Uvodni list

J
A ‘i
oMestsN )y

Schtizi Rady mésta Ptibora ¢.:
Konanou dne:

XY

Obsah predkladaného materialu:

Dtvodova zprava

Pocet pitiloh:

Pocet stran celkem:

Predklada:
Zpracoval:

Projednano s:

Pravni konzultace:

Predano KVM:

Jméno, prijmeni, titul:

Datum:

Podpis:

Podpis:
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